FACULDADES
DO CENTRO DO
PARANA

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS- PORTUGUES E LITERATURAS
CORRESPONDENTES

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO- |

CADERNO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO- |

SEXTO SEMESTRE PERIODO: NOTURNO

ANO: 2011

ALUNO(A):

PROFESSORA ORIENTADORA: NEUSA MORO



FACULDADE DE ENSINO SUPERIOR DO CENTRO DO PARANA - UCP
CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS - PORTUGUES E LITERATURAS
CORRESPONDENTES

ESTAGIO SUPERVISIONADO |

CARO ESTAGIARIO!

O estagio curricular supervisionado € entendido como atividade fundamental
para a construcdo de sua identidade como professor/educador e para o
desenvolvimento de competéncias exigidas na pratica profissional, especialmente
guanto a conducdo, preparacdo e execucdo de seu ensino. Vai lhe possibilitar um
conhecimento do real em situagéo de trabalho, diretamente em unidades escolares dos
sistemas de ensino.

As experiéncias que ira viver visam principalmente, envolvé-lo em situacdes que
tornem seu estagio mais rico e contribuam efetivamente para sua formacao
profissional. Todas as atividades foram selecionadas e graduadas cuidadosamente
para que, ao final desta etapa, tenha se aproximado do seu maior campo de atuacéo, a
escola.

Ainda sem assumir toda a responsabilidade do trabalho com os alunos, vai
familiarizar-se com as rotinas da sala de aula e da escola, colaborando nas atividades.

Para o planejamento e execucao das atividades propostas, terd orientacdo dos
professores orientadores do estagio, do coordenador de estagio, além de poder contar
com a colaboracdo das pessoas envolvidas, como: direcdo, equipe pedagdgica e
professores das escolas campo de estagio.

Para que o0 estagio possa contribuir realmente para a sua formacéo,
recomendam-se as seguintes atitudes:

» responsabilidade profissional;

> atitude ética,;

» reflexdo constante;

» uso da autocritica de maneira inteligente.

O sucesso do seu estagio vai depender de vocé!

A coordenacao.
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INFORMACOES:

O estagio curricular supervisionado constitui-se em disciplina pedagogica
integrante do curriculo do curso de Licenciatura em Letras — Portugués e
Literaturas Correspondentes e tem seu desenvolvimento disciplinado em
regulamento proprio, aprovado pelo colegiado do curso de Letras e pelo
Conselho Superior de Pesquisa e Extensdo - CONSEPE - da Faculdade de
Ensino Superior do Centro do Parana.

O estagio Supervisionado I, sexto periodo, sera realizado em Lingua Portuguesa
sendo 200 (duzentas) horas, para académicos em efetivo exercicio regular da
atividade docente na educagdo basica, com dois anos de experiéncia
comprovada sera 100 (cem) horas.

Um terco (1/3) da carga horéria, sera exclusivamente destinados para atividades
praticas nas escolas campos de estagio, 67(sessenta e sete) horas para
académicos nao professores e 34(trinta e quatro) horas para académicos

professores).

As demais 133 (cento e trinta e trés) horas para académicos nao professores e
66 (sessenta e seis) horas para académicos—professores serdo cumpridas em
atividades tedricas, tais como: pesquisa, relatérios, planejamento de atividades e

outras, conforme solicitagao do professor orientador.

Inclui-se o exercicio docente, nas modalidades de Educacdo Especial e
Educacédo de Jovens e Adultos, na reducdo da carga horéria de estagio para os

académicos-professores.



1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

Efetivo exercicio da atividade docente significa estar regendo classe - ser titular
da turma. Portanto, o académico que é professor, mas esta exercendo outras
funcdes na escola ou fora dela, que seja substituto ou auxiliar de regéncia, que
esteja em licenga sem vencimentos, exceto licenga gestacional ou por motivos
de saude, ndo tera direito a reducdo da carga horaria. Para efeitos de
comprovacdo, devera vir em anexo a FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (anexo 3), uma declaracdo da
chefia imediata, constando que o académico é regente de turma, especificando o
nome da escola onde trabalha, a entidade mantenedora, o nivel de ensino em
gue atua ou a modalidade, a série, o tempo de servico, devidamente carimbada
e assinada.

Para que tenha validade, o académico devera requerer junto a Secretaria da
Faculdade a reducédo de carga horéaria do estagio, justificando que é professor e

incluir na producéo escrita do estagio um relatério sobre a sua pratica.

As atividades de estagio terdo o acompanhamento do professor orientador de

lingua portuguesa.

O estagio supervisionado | contara com uma FICHA DE ACOMPANHAMENTO
DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (anexo 3),constando todas as
atividades teoricas e préaticas a serem realizadas e o nimero de horas a serem

cumpridas.

As atividades praticas serdo essencialmente observacdo/colaboracdo e
aplicacédo de atividades em séries de Ensino Fundamental (5% a 8%/6° ao 9°),
Ensino Médio e Educacdo de Jovens e Adultos, na disciplina de Lingua

Portuguesa.

A observacao/colaboracdo em aulas de Lingua Portuguesa seréo realizadas, de
preferéncia individualmente, ja a aplicacdo de atividades devera ser realizada em
duplas. O horario e a data de tal etapa deverd ser sempre comunicada ao

professor orientador.



111

1.12

1.13

1.14

1.15

E permitido aos académicos que residem em outras cidades, realizarem o

estagio -1 na cidade de origem.

N&o é permitido ao académico que €é professor ou exerce funcdo pedagdgica ou
administrativa, realizar o estagio curricular supervisionado na escola em que

trabalha.

Ndo é permitido fazer estagio em classes em que o professor regente seja

também académico.

Uma vez estabelecida a escola onde o académico estagiario realizard seu
estagio, ndo sera permitido mudanca de escola, a ndo ser com justificativa

relevante e consentimento do professor orientador.

A FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO (anexo 3) fara parte da documentacdo do académico,
portanto:

e deverd ser entregue pelo académico estagiario ao professor orientador, apds o

término do estagio, devidamente preenchida;

e nao devera ter rasuras, pois é documento de comprovacao de estagio e fara parte

da documentacgéo escolar do académico;

e cada atividade devera ter a data de realizacao e ser assinada pelo profissional que

acompanhou a atividade (Professor orientador, professor regente da escola campo

de estagio);

e a ficha devera apresentar o carimbo de cada escola onde foi realizado o estagio,

bem como a assinatura de cada diretor.

1.16

Uma coépia da FICHA DE AVALIACAO DE COMUNICACAO DE PESQUISA
(anexo 4) devera ser entregue aos professores orientadores de estagio, no ato

da comunicacéo.



1.17 A ficha de Avaliacdo — APLICACAO DE ATIVIDADES (anexo 5) devera ser
entregue ao professor regente que avaliara a atividade. A cada atividade aplicada,

correspondera uma ficha.

1.18 Para iniciar o estagio, o académico devera entrar em contato com a direcdo da
escola, munido da FICHA DE SOLICITACAO DE ESTAGIO (ANEXO — 6). A parte
destacada desta ficha deverd ser apresentada a orientadora de estagio, preenchida,
carimbada e assinada pela diregcdo da escola, sem a qual ndo se considera que o

académico tenha iniciado o seu estagio.

1.19 A JUSTIFICATIVA DE FALTAS AO TRABALHO (anexo 7) devera ser
preenchida pelo académico estagiario, caso precise, e assinada pelo professor

orientador.

1.20 A reproducdo de toda a documentacdo para realizacdo do estagio (fichas) é de

responsabilidade dos académicos.

1.21 A data de apresentacdo de cada atividade do estdgio sera marcada pelo
professor orientador, obedecendo aos prazos estabelecidos no CRONOGRAMA DE
ESTAGIO (anexo 1).

1.22 Constituem campos de estagio as escolas de direito publico e privado. A relacéo

das escolas, possiveis campos de estagio, encontram-se no anexo 2.

1.23 O professor orientador de estagio estara a disposicéo para esclarecimentos de

eventuais davidas e para apoia-lo em sua caminhada.
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2 RECOMENDACOES GERAIS

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Inicie seu estagio com horizontes amplos e seja sempre receptivo para novas

experiéncias.

Trabalhe no sentido de desenvolver suas aptiddes para dirigir o processo de

ensino - aprendizagem.

Assuma a parcela de responsabilidade que lhe cabe no planejamento das
atividades de estagio.

Esteja preparado para participar de experiéncias e situacdes do exercicio

profissional.

Procure tornar-se independente nas suas atividades de pratica de ensino.

Respeite as diferencas existentes entre os alunos com quem trabalha,

principalmente & maneira de aprender de cada um.

Mantenha comportamento compativel com a funcdo docente, pautando-se pelos

principios da ética profissional.

Mantenha bom relacionamento com o0s colegas, professores e demais pessoas

envolvidas no estagio.

Atenda as solicitagcdes do professor orientador ou direcdo da escola quanto ao

local e horario para realizacéo do estagio.



2.10 Colabore sempre que possivel, para a solugdo de problemas na escola campo

de estagio e com seus colegas de turma.

2.11 Procure comunicar a escola e o professor orientador com antecedéncia de, no

minimo 24 horas, sua auséncia nas atividades de estagio previstos.

2.12 Avalie de modo constante e critico o seu desempenho, durante o estagio.

s

2.13 Lembre-se que o diretor da escola campo de estagio € a autoridade maxima

dentro dela e devera ser respeitado nas suas determinacdes.

2.14 Tenha sempre um comportamento digno na sala de aula ou nas demais
dependéncias da escola.

2.15 Nao crie imagem negativa do seu curso, dos seus professores, da sua

Faculdade.
2.16 Colabore, entregando seus trabalhos de estagio pessoalmente e nos dias
previstos, assim permitird ao professor responsavel atender todos da melhor

maneira possivel.

2.17 Procure manter atitude de maior atencao, disciplina, discricdo, como também

colaboracéo, quando no recinto da escola campo de estagio.

2.18 As constatacOes feitas nas escolas, jamais deverao ser veiculadas.

2.19 Lembre-se sempre gue 0 respeito ao proximo, a boa vontade, o espirito de

cordialidade serdo condi¢cfes indispensaveis para esse trabalho.
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3. ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO.

3.1 Encaminhar oficialmente os estagiarios aos respectivos campos de estagio.

3.2 Orientar os académicos estagiarios no planejamento e execucao de todo o trabalho

a ser desenvolvido durante a realizacéo do estagio.

3.3 Indicar fontes de pesquisa e de consulta necessaria a solucao de dificuldades
encontradas durante as atividades de estagio.

3.4 Avaliar em conjunto com os demais profissionais envolvidos no estagio, todas as

etapas previstas, em funcao dos objetivos e critérios propostos.

3.5 Manter contato peridédico com a administracdo das escolas, na busca do bom

desenvolvimento do estagio, intervindo sempre que necessario.

3.6 Controlar o cumprimento das horas de estagio, assim como receber, analisar e

avaliar relatérios e outros documentos dos académicos estagiarios.

3.7 Orientar efetivamente os académicos estagiarios, em suas atividades praticas, nas

escolas campo de estagios.

3.8 Resolver junto com a coordenacédo do curso de Letras os casos omissos das

presentes atribuigdes.
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4. AVALIACAO

O estagio curricular supervisionado se desenvolvera numa sistematica de
orientacdo e andlise critica dos trabalhos, estabelecendo uma perspectiva de
aperfeicoamento continuo da experiéncia profissionalizante oferecida ao professor em
formacéao.

De responsabilidade coletiva, uma vez que a colaboracdo dos colegas, e
demais profissionais da area da educacao é fator de crescimento, de responsabilidade
social e de ajuda efetiva para a construcdo do conhecimento.

A autoavaliacao, discussdo e analise com os académicos estagiarios quanto aos
ganhos cognitivos de cada um, apds cada etapa de estagio concluida, sera a principal
forma avaliativa de acompanhamento.

Para efeitos legais (nota) o académico estagiario sera avaliado pelo professor
orientador e demais profissionais que o acompanham em suas atividades, mas sendo
prerrogativa do professor orientador o parecer final quanto ao desempenho do
estagiario.

Em funcado dos objetivos e atividades propostas, serdo observados os seguintes
procedimentos:

e participacao ativa e desempenho no decorrer das atividades tedrico-praticas;

e registro e apresentacdo parcial e final das atividades desenvolvidas, conforme
solicitacdo do professor orientador do estagio;

e consideracdes feitas pelos professores, equipe técnico-pedagogica da escola
campo de estagio, através de documentagcdo de acompanhamento;

e 0 estagiario ndo podera ter nota abaixo da média em nenhuma atividade de estagio,
caso contrario, devera refazé-la, desde que em tempo previsto para concluséo total
do estagio. (final do semestre). Dessa forma, ndo sera ofertado exame final e curso
de férias;

e a aprovagdo exigira uma nota semestral, minima de 7,0 (sete) numa escala de 0

(zero) a 10,0 (dez), que representara o processo global, em suas dimensdes



tedricas e praticas e o cumprimento integral da carga horaria estabelecida para
cada atividade de estagio, registradas em documento préprio. (FICHA DE
ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO);

em caso de dependéncia, o académico podera fazer o estagio Supervisionado - | e
0 estagio Supervisionado-ll em regime de co-requisito, ou seja, fazer
concomitantemente, mas a reprovagdo em um dos estagios, implicara em
reprovagdo automéatica do outro;

o exercicio domiciliar, direito do académico, podera ser ofertado nas atividades de
planejamento, organizacdo e elaboracdo do estagio; as atividades préaticas (nas
escolas campos de estagio), deverdo ser cumpridas integralmente, mesmo fora do
cronograma estabelecido e em periodo concentrado, desde que dentro do semestre

que abriga o estagio.

4.1 ATIVIDADES AVALIADAS

ATIVIDADES AVALIADAS VALOR QUEM AVALIA E ASSINA
Fichas de observagdo /|0,0a10,0 Professor orientador de estagio.
colaboracédo: Ens.Fund., Médio e
EJA.

Planejamento de atividades:|0,0 a 10,0 Professor orientador do estagio.
Ens.Fund. e Médio ou EJA.

Aplicacdo de atividade no Ens.|0,0a 10,0 Professor regente da escola
Fundamental: regular ou EJA. campo de estagio.

Aplicacdo de Atividade no Ens.|0,0a 10,0 Professor regente da escola
Médio: regular ou EJA. campo de estagio.

Relatério de aplicacdo de|0,0a 10,0 Professor orientador de estagio.

atividade. (Ensino Fundamental:
regular ou EJA e Ens. Médio:
regular ou EJA).

Comunicacdo da pesquisa ou|0,0a10,0 Professores  orientadores  do
experiéncia docente. estagio.
Producéo escrita do estagio. 0,0a10,0 Professor orientador e do

Estéagio.




OBS: Com as atividades que apresentarem mais de uma nota (fichas de
observacao/colaboracédo, planejamentos de atividades e relatérios de aplicacdo de
atividades),o professor orientador fara uma média para obter a nota desta atividade.

A média final de estagio sera o resultado da média aritmética das notas das

atividades propostas.

4.2 TABELA DE CONVERSAO: CONCEITOS EM NOTAS

OTIMO = 9,0 a 10,0

BOM= 80 a 8,9

REGULAR=7,0 a 7,9

INSUFICIENTE (SOFRIVEL) = 1,0 a 6,9.
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AQUI COMECA SUA CAMINHADA ...

Diga-me e eu esquecerei.
Mostre-me talvez eu lembrarei.
Mas, faca-me participar e eu

compreenderei.

(Provérbio Chinés).
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1 PRIMEIRA ATIVIDADE: OBSERVACAO / COLABORACAO.

E uma atividade individual e para inicia-la vocé ja devera ter entrado em contato com a
escola campo de estagio, com a FICHA DE SOLICITACAO DE ESTAGIO (Anexo 6),
estabelecido dias e horarios junto a direcao e professores.

A atividade de observagéo/colaboracdo tem por objetivo principal familiariza-lo com as

rotinas de sala de aula e da escola, aproximando-o da realidade na qual ira atuar.

As observacgdes/colaboracdes serdo realizadas no Ensino Fundamental (5% a 8%/6° ao
99), Ensino Médio e Educacao de Jovens e Adultos, conforme as horas que constam na FICHA
DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (Anexo 3).

Durante o periodo das observacdes, vocé ird colaborar de forma esponténea, sem
planejamento prévio. Atendendo as solicitacdes do professor regente. Coloque-se a
disposicao do professor para participar.

A cada aula observada devera ser preenchida a FICHA DE ESTAGIO
OBSERVACAO/COLABORACAO (Anexo 8). Estas fichas poderdo ser manuscritas, desde
que com letra legivel e sem rasuras, mas preferencialmente digitadas.

Ap6s o término das observacdes, as fichas deverdo ser apresentadas ao professor
orientador para conferéncia e computacéo das notas, apos este procedimento serao devolvidas

ao estagiario, pois fardo parte da producéo escrita do estagio (caderno de estagio).

PARA A REALIZACAO DESTA ATIVIDADE OBSERVE OS SEGUINTES
PROCEDIMENTOS:
» Acompanhe a aula observada em todas as suas atividades e registre as
observacdes discretamente;
» Nao faga nada que prejudique o andamento normal da aula;
» Quando precisar de informagdo complementar do professor, anote-a e depois lhe
solicite, para nao perturbar-lhe o trabalho ou tomar-lhe tempo desnecessariamente;
» Seja cordial com os alunos, mas sem demasiada liberdade;

» Evite mais de um estagiério na turma, no mesmo horario.

SUCESSO !
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2. SEGUNDA ATIVIDADE: APLICACAO E RELATORIOS DE ATIVIDADES

Nessa etapa, vocé ir4 participar da dindmica de sala de aula, preparando e aplicando
alguma atividade (pequenas praticas). Vocé ainda ndo assume toda responsabilidade do
trabalho com os alunos; farA uma participacdo planejada, decidida em consenso com o
professor regente da turma escolhida por voceé.

Entre as turmas que vocé observou/colaborou escolha para fazer este trabalho aquela
que vocé mais se identificou, se for possivel, pois 0 grupo de estagiarios de cada escola devera
entrar em acordo para que néo se realize mais de uma aplicagéo de atividades por série, corre-
se o risco de saturar uma sé série. Se ndo houver acordo entre os estagiarios, o professor
orientador de estagio fara sorteio.

Esta atividade serd realizada em duplas, mas cada estagiario devera assumir uma
tarefa a ser desenvolvida na sala de aula, pois serd avaliado individualmente pelo professor
regente; através da FICHA DE AVALIACAO DE APLICACAO DE ATIVIDADES (Anexo
5).Esta ficha devera ser entregue ao professor regente que avaliara a atividade. A cada
atividade aplicada, correspondera uma ficha.

E de responsabilidade do académico estagiario ao término desta atividade, recolher as
fichas de avaliacdes, solicitando que Ihes sejam entregues em envelope fechado e repassa-la
ao professor orientador. O ndo repasse implicard em prejuizo na média final de estagio. Estas
fichas ndo poderdo vir rasuradas em hip6tese alguma.

Procure deixar claro ao professor regente que a atividade é diferente de aula com
introducdo de conteldos, o que vocé ira realizar € uma atividade que complemente ou reforce
um conteudo ja trabalhado pelo professor.

Estas atividades deverdo ser cuidadosamente preparadas, com planejamento prévio,
onde consta:

e nome da atividade;

e série aplicada;

e objetivos ( descricdo clara do que se pretende com a aplicacdo da atividade);

e descricdo da atividade (se for um jogo, por exemplo, descrever como € composto, quantas

pecas tem, etc.);



e procedimentos para a aplicacdo (descricdo das acdes didaticas, como pretende
desenvolver o trabalho em sala de aula e como pretende avaliar o aproveitamento dos

alunos).

Antes da aplicacao das atividades devera cumprir horas de estagio, conforme consta na sua
FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (ANEXO
3), junto ao professor orientador, para orientacdo de planejamentos e materiais didaticos, a
serem utilizados nas atividades.

Apés o término desta atividade produza um relatério para cada atividade que aplicou,
constando:

e numero de alunos envolvidos;

se todos os objetivos foram atingidos, se ndo foram, justificar;

e reacdo dos alunos com relagdo a atividade (participaram ativamente, ndo participaram,
etc...);

e quais as principais dificuldades encontradas; com relagdo aos alunos e com relagdo ao seu
desempenho como professor;

e conclua fazendo consideragfes sobre as contribuicbes desta atividade para sua formacao
profissional.

Tanto os planejamentos das atividades como os relatérios fardo parte da producao
escrita do estégio.

Se a atividade tiver material impresso, reservar copias para incluir na producado escrita
do estagio, anexando com o plano a que se refere.

Embora os planejamentos, para as atividades aplicadas em duplas, sejam idénticos,
cada estagiario devera ter o seu, assim como 0s materiais impressos ou confeccionados, pois
estes fardo parte da producéo escrita do estagio que € individual.

Os relatérios ndo poderdo ser idénticos, pois cada estagiario perceberd de forma
diferente.

Antes da producao definitiva, os relatérios deverdo ser apresentados para o professor

orientador, para correcdes e ou formulagdes que se fizerem necesséarias.

SUCESSO!
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3. TERCEIRA ATIVIDADE: ESTAGIO-PESQUISA OU COMUNICACAO DE EXPERIENCIA
DOCENTE.

Esta atividade aparece como terceira para efeitos de organizacdo, mas na realidade
devera permear todo o seu estagio, ou seja, vocé devera estar pesquisando enquanto realiza
as atividades de estagio.

Contara 45 (quarenta e cinco) horas de estagio em lingua Portuguesa conforme sua
FICHA DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (ANEXO 3).

De acordo com a area de seu interesse, defina um tema para pesquisar. O ponto de
partida poderd ser uma pratica pedagdgica observada durante o seu estagio. Os estagiarios
que tenham interesse pelo mesmo tema poderao realizar a pesquisa em duplas.

A metodologia usada para a pesquisa poderd envolver: registros de campo,
entrevistas e necessariamente pesquisa bibliogréfica.

O académico que é professor substituird a pesquisa por uma COMUNICACAO DE
EXPERIENCIA DOCENTE, esta s6 podera ser realizada individualmente.

N&o é preciso apresentar relatério da pesquisa por escrito, mas como uma das ultimas
atividades do estagio, ird organizar a comunicacdo da pesquisa para os colegas de turma
(Seminérios de Comunicagédo de Pesquisa). Em caso de pesquisa em duplas, cada estagiario
devera comunicar uma parte da fundamentagéao tedrica, pois a avaliacdo sera individual.

A avaliacdo da pesquisa sera feita pelo professor orientador com base na FICHA DE
AVALIACAO DE COMUNICACAO DE PESQUISA OU DE EXPERIENCIA DOCENTE
(ANEXO 4). Uma copia desta devera estar de posse do estagiario, no ato da comunicacao, para
ser entregue ao professor orientador. Cada professor orientador atribuira suas notas individuais,
para cada item a ser considerado. A nota de cada item serd o resultado da média aritmética das
notas atribuidas pelos professores orientadores. A média da comunicacdo da pesquisa sera o
resultado da média aritmética das notas de cada item avaliado.

Os estagiarios terdo a obrigatoriedade de participar de todos os Seminarios de
Comunicacdo de Pesquisa. A atividade Estagio-Pesquisa s6 sera concluida (assinada pelos

professores orientadores) com a comunicacdo da pesquisa e mediante a presenca do



estagiario em todos os seminarios. Uma eventual falta nos Seminéarios devera ter motivo muito

relevante e tera que ser justificada.

A FICHA DE AVALIACAO DE COMUNICACAO DE PESQUISA OU DE EXPERIENCIA

DOCENTE (ANEXO 4) fara parte da producao escrita do estagio, entrando na organizacédo do

caderno de estagio como terceira atividade.

A comunicacédo da pesquisa devera seguir 0os seguintes procedimentos:

e deverd ter no minimo 15 (quinze) minutos de exposicao oral,

e uso de um recurso didatico;

e a fundamentagédo tedrica devera ter referéncias em no minimo trés autores da
area de conhecimento pesquisada, devendo ser citados o0s autores na
comunicacdo;

e para a comunicacdo da pesquisa, seguir a sequéncia do item 3.1;

e para a comunicacao de experiéncia docente seguir o item 3.2.

3.1 ROTEIRO PARA COMUNICACAO DA PESQUISA

e TEMA. O que pesquisei?

e JUSTIFICATICA. Por que Pesquisei?

e OBJETIVOS. Para que pesquisei?

e METODOLOGIA. Como Pesquisei?

e FUNDAMENTACAO TEORICA. (pesquisa bibliogréafica).

e DISCUSSAO TEORICA X PRATICA (se a pesquisa foi também baseada em atividades
praticas).

e CONCLUSAO (sintese dos aspectos mais importantes do tema, ressaltando o alcance

de suas contribuigdes).

3.2 ROTEIRO PARA COMUNICACAO DE EXPERIENCIA DOCENTE:

Relato de praticas pedagdgicas, experiéncias, observacdes, projetos;

Qual foi a teoria que fundamentou esta pratica;

O que ainda pode ser melhorado nesta pratica;

Conclusdo (sintese dos aspectos mais importantes, ressaltando o alcance de suas

contribuicdes).

SUCESSO!
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4. PRODUCAO ESCRITA DO ESTAGIO.

Para a elaboracdo da producédo escrita do seu estagio (relatorio final), devera
cumprir horas de estégio conforme consta na sua FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO (ANEXO-3), junto aos professores
orientadores e coordenacdo do estagio, para orientacdo e correcdo dos relatérios,
organizacao do “caderno de estagio”, entre outras.

A producao escrita devera ser encadernada seguindo as normas e a sequéncia
abaixo:

» Abertura (primeira folha antes da apresentacao).

Devera constar:

e nome da faculdade — curso — disciplina — periodo — nome do académico;

e para que se destina;

e local — ano ( na abertura use sua criatividade).

» Apresentacdo — localiza-se apds a abertura em pagina distinta, escrito em
letras mailsculas negritadas, centralizada na primeira linha de texto, sem
indicativo numeérico.

Uma linha em branco devera separar a palavra APRESENTACAO do seu

respectivo texto.

» No texto da apresentacao devera constar:

e finalidade do trabalho;

¢ local do estagio(se estagiou em mais de uma escola, nomear todas);

e descricao das atividades, informando o total de horas em cada atividade.

» Organizacdo das atividades — obedecera a sequéncia deste caderno.
Antecedendo cada atividade devera aparecer uma pagina de rosto ou de titulo
com a ordem da atividade e o nome, em letras maiusculas e centralizadas na

132 linha de texto.



» Material impresso — se a atividade incluir material impresso como, por exemplo,
as que foram preparadas para a aplicacdo das atividades anexa-las junto ao plano a
que se refere.

» Concluséo geral do estdgio — localiza-se apos o desenvolvimento da producao
escrita da ultima atividade, em pagina distinta, escrita em letras maiusculas
negritadas, centralizada na primeira linha de texto, sem indicativo numérico. Uma
linha em branco deveréa separar a palavra CONCLUSAO do seu respectivo texto.

O texto da conclusdo devera incluir referéncia ao aproveitamento do estagio de
modo geral, contribuicbes que trouxe para sua formacado profissional, podendo
apresentar sugestoes.

> Anexos - xerox da FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO (ANEXO 3), jA4 concluido e FICHAS DE
AVALIACOES (originais). Outros materiais complementares que se fizerem
necessarios a compreensao de alguma atividade de estagio.

» Cada anexo € precedido por uma pagina de titulo, na qual deve constar, escrito
em letras mailsculas e centralizadas na 132 linha de texto, a palavra ANEXO, seguida
do nimero de ordem, de um hifem entre espacos correspondentes a uma letra, e do
respectivo titulo.

EX. ANEXO 1 — FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR

SUPERVISIONADO.

» Redacdo — o estilo da redacdo de todas as atividades devem seguir as

seguintes recomendacodes:

¢ linguagem direta e simples;

e apresentar as ideias de modo claro e objetivo;

e evitar comentarios irrelevantes, acumulacdes de ideias e redundancias;

e utilizar a forma impessoal dos verbos;

e formas verbais indicativas de passado;

e 0s numerais cardinais de um a dez por extenso;

¢ indicar as séries de estagio por extenso;

e guando na mesma frase houver nimeros maiores e menores que llexpressa-

los somente com algarismos arabicos(Ex. na sala estavam presentes 5 meninas

e 15 meninos);



e em inicio de frases mesmos 0s numeros maiores de dez, devem ser escritos
Poe extenso;

e as datas representadas em numeros cardinais, dia, més e anos separados por
pontos ou barras(Ex. 25/05/2010) ou representar em numeros cardinais o dia e
ano, intercalando-se o més por extenso( Ex. 25 de junho de 2010).

» Editoragéo:
e todos os titulos devem ser em letras maiusculas negritadas, centralizadas, sem

ponto final e sem indicativo numérico;

se o texto de uma atividade for pequeno(relatorio) ndo precisa ser iniciado em
pagina distinta, digita-se na sequéncia da mesma pagina;

o texto deve ser justificado;

e nao usar espacamento diferenciado entre paragrafos;

evitar deixar uma Unica linha de texto isolada no inicio da pagina, sendo
permitido, nesses casos, deixar algumas linhas em branco no final da pagina
anterior;

nao deixar titulos isolados no final da pagina sem o respectivo texto.
Margem: superior de 3 cm; inferior de 2,7; esquerda de 3cm; direita de 2cm.

Formato do papel: A4 (210 X 297 mm.).

YV V V¥V

Entrelinhamento:

1,5 para o texto;
e simples para a abertura e paginas de rostos ou de titulos.

» Letra : times new roman 13 ou arial 12( para os titulos usa-se a mesma letra s6
em maidscula).

» NA&o é necessario sumario, nem paginar.
OBS. Este caderno deverd incluir as atividades da disciplina de estagio (Portugués).

A produgdo escrita do estagio € o trabalho de conclusdo. Devera ser
apresentado ao professor orientador e para a coordenagéo do estagio.

Vocé chegou até aqui!
Com certeza pode muito mais

SUCESSO!
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ANE X O 1- CRONOGRAMA DE ESTAGIO
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CRONOGRAMA

ATIVIDADES

AGOSTO

SETEMBRO

OUTUBRO

NOVEMBRO

DEZEMBRO

Contato do professor orientador
de estdgio com as possiveis

escolas campo de estagio.

Orientacdo aos académicos

sobre a dindmica do estagio.

Encaminhamento dos
académicos para as escolas

campo de estagio.

Observacédo/colaboracdo  em
aulas de Lingua Portuguesa.

Aplicacdo de atividades em
aulas de Lingua Portuguesa.

Apresentacao de relatérios, das
observacdes e da aplicagédo de

atividades.

Elaborag&o da producgéo escrita
do estdgio (caderno) e
Comunicacao Oral da

pesquisa.

Prazo final para entrega da
producdo escrita do estagio

(caderno).
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ANE X O2- RELACAO DE ESCOLAS
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ESCOLA ENDERECO TELEFONE

Escola Joédo Paulo I Av. Getulio Vargas, 171 - Centro (42)
3646-8800

Colégio Est. Antonio | Av. Brasil, 330 - Centro (42)
Dorigon - EFEM. 3646-4669

Colégio Est. D. Pedro ||Rua Jodo Goncalves Padilha, 151 (42)
EFEM - Centro 3646-1331

Escola Estadual Tiradentes|Av. Interventor Manoel Ribas, 250 (42)
- EF - Centro 3636-1659

Colégio Est. Julia H. de|Rua José de Alencar, SIN° - Vila (42)
Souza Planalto 3646-3193

CEEBJA - Casturina C.|Rua Visconde de Guarapuava, (42)

Bonfim

106 - Centro

3646-35-13
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ANE X O 3- FICHAS DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO



FACULDADES
DO CENTRO DO
PARANA

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS- PORTUGUES E LITERATURAS
CORRESPONDENTES
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

| - IDENTIFICACAO DAS ESCOLAS - CAMPO DE ESTAGIO

NOMES DAS ESCOLAS:

CIDADES:
ANO:
ACADEMICO(A) ESTAGIARIO(O):
DISCIPLINA DE ESTAGIO: PERIODO:
Il - ATIVIDADES
DESENVOLVIMENTO CARGA/ DATA DE VISTO DO PROFESSOR
HORARIA REALIZACAO REGENTE/RESPONSAVEL
Contato com a escola|07 horas (Ass.Direcéo Escola)
Campo de estagio
Observacéo / colaboracao - | 05 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
52 série - Ensino
Fundamental Término:
Observacdo / colaboragédo |05 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
62 série - Ensino
Fundamental Término:
Observacdo / colaboragédo |05 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
72 série - Ensino
Fundamental Término:
Observacdo / colaboracédo |05 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)

82 série - Ensino

Fundamental

Término:




Observacdo / colaboracéo |04 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
12 série - Ensino Médio

Término:
Observacdo / colaboracédo |04 horas Inicio ( Ass.Prof® Regente)
22 série - Ensino Médio

Término:
Observacdo / colaboracéo |04 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
32 série - Ensino Médio

Término:
Observacdo / colaboracéo |04 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
EJA (5%/8%)

Término:
Observacdo / colaboracéo |04 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
EJA: Ensino Médio.

Término:
Orientacdo presencial para|25 horas (Ass.Prof° Orientador)
planejamento de atividades
Planejamento de atividade |25 horas (Ass.Prof° Orientador)
Aplicagdo de atividades |10 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
(58/8% série): Regular ou
EJA. Término:
Aplicagdo de atividades |10 horas Inicio (Ass.Prof® Regente)
Ensino Médio: Regular ou
EJA. Término:
Estégio / Pesquisa 45 horas (Ass.Prof°Orientador)
Orientacdo presencial para|18horas (Ass.Prof° Orientador)
producao escrita do estagio
Producéo Escrita do |20 horas (Ass.Prof° Orientador)
Estagio (Relatorio)
Carga Horéria Total 200 horas

Carimbo da escola
assinatura da diregao.

carimbo da escola

Carimbo da escola

assinatura da direcéo. assinatura da direcéo.

DATA / /

Professor (a) Orientador(a).
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FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
| - IDENTIFICACAO DAS ESCOLAS - CAMPO DE ESTAGIO

NOMES DAS ESCOLAS:

CIDADES:

ANO:
ACADEMICO(A) ESTAGIARIO(O):
DISCIPLINA DE ESTAGIO: PERIODO:

(Académicos - estagiarios em efetivo exercicio regular da atividade docente na
Educacédo Basica - mediante comprovacdo anexa a esta ficha).

Il — ATIVIDADES
DESENVOLVIMENTO CARGA / DATA DE VISTO DO PROFESSOR
HORARIA REALIZACAO | REGENTE/RESPONSAVEL
Contato com a escola|02 horas (Ass.Direcéo Escola)
Campo de estagio
Observacéo / colaboracao - |02 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
52 série - Ensino
Fundamental Termino:
Observacdo / colaboracéo |02 horas Inicio: (Ass.Prof° Regente)
62 série - Ensino
Fundamental Termino:
Observacdo / colaboragéo |02 horas Inicio: (Ass.Prof° Regente)
78 série - Ensino
Fundamental Término:




Observacdo / colaboracéo |02 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
82 serie - Ensino
Fundamental Término:
Observacdo / colaboracdo |02 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
12 série - Ensino Médio

Término:
Observacdo / colaboracéo |02horas Inicio: ( Ass.Prof° Regente)
22 série - Ensino Médio

Término:
Observacdo / colaboracéo |02 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
32 série - Ensino Médio

Término:
Observacdo / colaboracéo |03 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
EJA (5%/8%)

Término:
Observacdo / colaboracéo |03 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
EJA: Ensino Médio.

Término:
Orientacdo presencial para|06 horas (Ass.Prof° Orientador)
planejamento de atividades
Planejamento de atividade |16 horas (Ass.Prof° Orientador)
Aplicagdo de atividades |06 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
(53/82 série): Regular ou
EJA. Término:
Aplicagdo de atividades |06 horas Inicio: (Ass.Prof® Regente)
Ensino Médio: Regular ou
EJA. Término:
Estégio / Pesquisa 20 horas (Ass.Prof°Orientador)
Orientacdo presencial para|06 horas (Ass.Prof° Orientador)
producao escrita do estagio
Producéo Escrita do| 18 horas (Ass.Prof° Orientador)
Estagio (Relatério)
Carga Horéria Total 100 horas

Carimbo da escola
assinatura da diregao.

carimbo da escola

assinatura da diregao.

DATA

Carimbo da escola
assinatura da diregéo.

/ /

Professor (a) Orientador(a).
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ANEXO 4- FICHA DE AVALIACAO DE COMUNICAGAO DE PESQUISA
OU DE EXPERIENCIA DOCENTE
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FICHA DE AVALIACAO DE COMUNICACAO DE PESQUISA OU DE
EXPERIENCIA DOCENTE.

ACADEMICO(A):

TITULO DA
PESQUISA:

AVALIACAO

ITENS AVALIADOS NOTA 0,0 A 10,0 POR ITEM

EXPOSICAO ORAL

RESPOSTAS A ARGUICOES

RECURSOS USADOS

MEDIA

DATA / /

Assinatura Professor (a) Orientador(a)
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ANE X O 5- FICHA DE AVALIACAO DE APLICACAO DE ATIVIDADES
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FICHA DE AVALIACAO - APLICACAO DE ATIVIDADES

NOME DO ACADEMICO ESTAGIARIO:
ESCOLA CAMPO DE ESTAGIO:

SERIE DE APLICACAO NIVEL/MODALIDADE DE ENSINO
DATA DE REALIZACAO DA ATIVIDADE: / /
DISCIPLINA DE ESTAGIO: PERIODO: ANO

* Responsavel pela avaliagcdo: Professor (a) regente da Escola Campo de estagio

1. DESENVOLVIMENTO DA ATIVIDADE:

* A atividade estava bem elaborada e no nivel da turma?

* Atingiu os objetivos propostos?

* Os recursos e 0s materiais didaticos estavam adequados?

2. RELACIONAMENTO ESTAGIARIO / ALUNO DURANTE O DESENVOLVIMENTO DA
ATIVIDADE.

* Permitiu didlogo?

* Aceitou sugestbes?

* Solicitou a participacéo ativa dos alunos?




* Empregou vocabulario adequado a série?

* No caso de indisciplina, que atitude tomou?

* Qutras observacdes que se fizerem necessarias, incluindo o comportamento ético-profissional
do estagiario.(Pontualidade, relacionamento interpessoal, traje compativel com o ambiente

escolar, disponibilidade, etc...).

* Atribuir um conceito

guanto ao desempenho do Académico estagiario:
() étimo () bom () regular () sofrivel

DATA: / /

Carimbo da Escola Campo de Estagio e

Assinatura do Professor(a) Regente.
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ANE X O 6-FICHA DE SOLICITACAO DE ESTAGIO



FACULDADES
DO CENTRO DO
PARANA

CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS — PORTUGUES E LITERATURAS CORRESPONDENTES
ESTAGIO SUPERVISIONADO - |
FICHA DE SOLICITAGAO DE ESTAGIO.

SENHOR(A) DIRETOR(A):

ENCAMINHA-SE O ACADEMICO-ESTAGIARIO:
DO CURSO DE LICENCIATURA EM LETRAS PORTUGUES-LITERATURA — SEXTO PERIODO — PARA
REALIZAR AS SEGUINTES ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO:

e OBSERVACAO/COLABORACAO EM AULAS DE PORTUGUES.
e APLICACAO DE ATIVIDADES EM AULAS DE PORTUGUES.

ATENCIOSAMENTE

NEUSA MORO
PROF. ORIENT.DE ESTAGIO

( OS DADOS ABAIXO DEVEM SER DESTACADOS E ENTRGUE AO PROFESSOR ORIENTADOR PELO ESTAGIARIO).

NOME DO
ESTAGIARIO:

NOME DA
ESCOLA:

ENDERECO DA ESCOLA :

MUNICIPIO/CIDADE: TELEFONE:(
)

NOME DO (A) DIRETOR(A):

DATA DE SOLICITACAO DO ESTAGIO: / /
DATA PREVISTA PARA O INICIO: / /
DATA PREVISTA PARA O TERMINO: / /

CARIMBO/ASS. DIREGAO ESC.CAMPO DE ESTAGIO.
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ANEXO7-JUSTIFICATIVAS DE FALTAS AO TRABALHO
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Pitanga, de de

Ref. Justificativa de faltas no trabalho.

Sr(a):

Solicitamos a V. S2 que sejam justificadas as faltas de

Académico(a) do curso de Licenciatura de Portugués — Literatura desta Instituicdo no(s)
dia(s):

Pois estara realizando atividades de Estagio Curricular Supervisionado, obrigatorio em

Seu Curso.

ATENCIOSAMENTE

NEUSA MORO
PROFESSORA ORIENTADORA DE ESTAGIO
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ANEXO 8 — FICHA DE ESTAGIO DE OBSERVACAO/COLABORACAO
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FICHA DE ESTAGIO DE OBSERVAGCAO/COLABORACAO
AULAS DE PORTUGUES

IDENTIFICACAO:

NOME DO ACADEMICO ESTAGIARIO:

ESCOLA CAMPO DE ESTAGIO:

DATA DA OBSERVACAO/COLABORACAO: I N° DE AULAS:

SERIE OBSERVADA: NIVEL/MODALIDADE DE ENSINO:
OBSERVACAO/COLABORACADO:
1. Numero de alunos presentes na aula: femininos masculinos.

2. Em que local se realizou a aula?

3. O espaco era adequado?

4.Descreva 0s materiais didaticos usados para a aula:

5.Houve participagdo? Os alunos estavam motivados para a aula?




6. Qual foi o momento da aula que houve maior interagdo entre: alunos/alunos

professor/alunos?

7.Houve casos sérios de indisciplina? Se houve, qual foi a atitude do professor?

8. Descreva resumidamente todos os passos da aula que observou. (introdugédo —

desenvolvimento — avaliagéo):

9. Qual foi a sua participacdo como estagiario nesta aula? Se houve participacao,

descreva-a;:




10.Descreva uma pratica pedagogica e ou uma atitude positiva do professor que mais lhe

chamou a atencao durante esta aula:

11.CONSIDERACOES FINAIS DESTA AULA. (pode contemplar outras situacdes
observadas, além das que estdo nesta ficha, inclua as contribuicdes que esta aula trouxe
para sua formacao profissional, enfim, faga uma conclusdo sucinta da aula que vocé

observou).




