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1. INTRODUCAO

A realizacdo do Estagio Supervisionado marca uma nova etapa na formacdo do
estudante e é crucial para o desenvolvimento da criatividade e da analise critica. Este trabalho
propicia aos académicos um aprofundamento tematico, bem como um estimulo a producéo
cientifica, e um aprimoramento da capacidade de interpretagéo e critica das diversas ciéncias e
de sua aplicacdo. Consiste em uma pesquisa, orientada por um docente do curso, abrangendo

qualquer area da Administragéo.

De acordo com o curriculo minimo estabelecido pelo MEC, o desenvolvimento de o

TCC é uma das atividades académicas necessarias a obtencdo do titulo de Bacharel em

Administracao.
Os objetivos da atividade do Trabalho de Conclusdo de Curso séo:

° Solidificar e aprofundar os conhecimentos adquiridos ao longo do curso;

° Despertar o interesse pela atividade de pesquisa assim como o
desenvolvimento da capacidade escrita e de elaboracéo de trabalhos académicos;

o Evidenciar a maturidade e dominio de instrumentos de andlise
transmitidos no decorrer do curso

o Esclarecer questdes relevantes para o continuo desenvolvimento das

pesquisas em Administracédo

Esse regulamento disciplina a apresentagéo, deposito e a avaliacdo da monografia de
conclusdo de curso e propde ajudar professor e aluno no desenvolvimento do trabalho,
socializando a estrutura, as regras especificas da nossa faculdade e as normas da ABNT,

necessarias ao rigor cientifico.

Bom trabalho a todos!

UCP - Faculdade do Centro Paranaense

Coordenacao de Estagio e TCC
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2. DISPOSICOES GERAIS

2.1 As disciplinas

Estagio Supervisionado | — corresponde a iniciacdo do discente ao universo da
pesquisa cientifica. Consiste na construcdo de um Pré-Projeto de Pesquisa, conforme
sistematizacdo da metodologia cientifica para a realizacdo de seu trabalho. Este projeto devera
ser entregue orientador, que avaliara e estabelecera 0s ajustes necessarios, para

prosseguimento dos trabalhos.

Estdgio Supervisionado Il — sera realizada a Qualificagdo do Projeto ao final do
semestre, como forma de avaliacdo final. Essa disciplina é pré-requisito para a realizagdo da

disciplina Estagio Supervisionado IlI.

Estadgio Supervisionado Il - constitui o Trabalho de Conclusdo de Cursocomo
consequente resultado da pesquisa cientifica realizada. A frequéncia do discente e o
acompanhamento das atividades serdo realizados pelo professor-orientador. Para a aprovagéo
nessa disciplina o aluno devera ter 75% de presenca nos encontros marcados, semanalmente,
a critério do professor. A disciplina € finalizada, ainda, com a apresentacdo do aluno a uma
banca examinadora, composta pelo professor-orientador e mais dois professores da instituicao,

que avaliard o trabalho concluido, sua relevancia e metodologia adotada.

E importante destacar que a mudanca de tema do projeto de TCC, somente pode
ocorrer com a aprovacao do Coordenador do Curso e/ou Coordenador de Estagio e TCC, do

professor-orientador, mediante justificativa fundamentada pelos alunos.

2.2 Formacéao das Equipes

As equipes devem ser compostas por dois ou trés académicos do curso de
Administracdo. Os projetos individuais somente serdo possiveis mediante solicitacdo formal

dos alunos e com as devidas justificativas para avaliagdo pela Supervisdo de Estagio.
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2.2 Atribuicdes
2.2.1 Professor-orientador

Os alunos ndo poderdo desenvolver seu projeto de monografia sem um vinculo formal
com um professor orientador. O professor orientador serd um dos professores do Curso de
Graduacdo em Administracdo. Para estabelecer o vinculo com o professor orientador o aluno
devera solicitar ao professor e obter seu aceite. O professor coordenador do curso podera
auxiliar o aluno a encontrar e estabelecer o vinculo com um professor orientador adequado aos

interesses de pesquisa do aluno.

Cabe ao professor orientar os académicos na escolha do tema e na elaboragéo e
execugdo do TCC, segundo calendario semestral e jornada semanal de atividades. Devera
emitir relatorios periddicos e finais, sobre o desempenho e a avaliacdo dos académicos. Ao
final da disciplina Elaboragdo de TCC Il o professor deverd marcar dia, hora e local da
realizacdo da apresentagdo da monografia, perante banca examinadora. Cabe ainda ao
professor-orientador e/ou ao professor da disciplina Elaboracdo de TCC | a avaliacdo dos

projetos de TCC.

2.2.2. Alunos

Os alunos serdo submetidos ao processo de orientacdo, para efeito de escolha do tema
e elaboracdo do TCC, a partir da matricula nas disciplinas Elaboracdo de TCC | e Il. Cabe ao

aluno:

. Frequentar as reunides convocadas pelo Coordenador de Estagio e TCC
ou pelo seu professor-orientador, mantendo contatos quinzenais com este, para
discussdao do trabalho académico em desenvolvimento;

. Cumprir o calendéario divulgado pela Coordenacdo de Estagio e TCC
para entrega de projetos, relatérios parciais ou TCC;

. Elaborar a versdo final do TCC, obedecendo as normas da ABNT e
instrucdes deste regulamento e outras, aprovadas pelos 6rgéos colegiados e executivos
da Faculdade;

. Comparecer em dia, hora e local determinados pela Coordenacdo de

Estagio e TCC para apresentacao e defesa da monografia, perante banca examinadora.
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o O aluno deveré finalizar a disciplina Elaboracdo de TCC Il no prazo
maximo de dois anos, apos ter sido aprovado na disciplina Elaboracédo de TCC I.

2.2.3 Banca examinadora

Apbés a aprovacdo do Pré-Projeto, pelo professor-orientador, este definira os
professores que compordo a banca, marcard data, hora e local para qualificacdo. Além do
orientador, a banca é composta por dois professores indicados pelo professor orientador em
concordancia com a coordenacao do curso, dentre professores habilitados para essa tarefa, do
guadro docente da Faculdade ou de outras IES. Os examinadores deverdo ter um prazo de
trinta dias, a contar da data de sua designacéo, para procederem a leitura e anélise do TCC
que ird julgar.

O aluno dispora de até trinta minutos para apresentacédo de seu trabalho, com vinte
minutos de arglicdo e comentarios para cada membro da banca. Os membros da banca
examinadora devem atribuir notas de zero a dez, ficando o resultado igual a média aritmética.
Seré aprovado o trabalho que obtiver nota igual ou superior a sete. As monografias cuja nota
for igual ou superior a oito serdo encaminhadas a biblioteca da faculdade para fins de consulta,
a fim de manter o padrédo e a qualidade primados por esta instituicdo na disponibilizacdo da
producdo cientifica de seus alunos. As demais serdo arquivadas com fins comprobatérios de

conclusédo do curso.

Em havendo observacdes e alteracdes sugeridas pelos professores, o aluno podera

utilizar, no maximo, trinta dias letivos para a reformulagéo de seu TCC.

2.2.4 Organizagéao

Em casos onde a pesquisa € desenvolvida em organizacfes é necessario que a mesma
autorize formalmente, por meio de um documento de aceitacdo, a realizacdo do trabalho tendo
como opcdo a NAO IDENTIFICACAO do nome da organizacdo no trabalho. E importante
ressaltar a necessidade de um colaborador para acompanhamento dos académicos no

desenvolvimento da pesquisa. O representante da organizacdo deve auxiliar a equipe no
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trabalho, fornecendo-lhe apoio para o conhecimento da area da organizacao a ser estudada,
bem como todas as informacgdes necessarias para o desenvolvimento do trabalho.

2.2.5 Secretaria Geral

Atribui¢cdes, quanto aos assuntos ligados ao Estagio Supervisionado em Administragao:

a) Registro académico do Estagio Supervisionado, envolvendo geragdo e manutengéo
dos registros relativos ao recebimento do Relatério Final, bem como resultado final da

avaliacdo da Banca Examinadora;

b) Fornecimento de declaragfes relacionadas a matriculas e resultados das avalia¢cdes

dos alunos referentes ao Estagio Supervisionado.

3. LINHAS DE PESQUISA
3.1 Estratégia e Andlise Organizacional

Analisar os fendbmenos e os processos de mudangas estratégicas nas organizagdes a
partir de diferentes niveis de analise e diversas abordagens alternativas. O foco de analise
pode ser dirigido para o estudo de formas organizacionais em geral, para o impacto de
inovacdes sobre as organizacdes, para a andlise de estratégias alternativas e seu efeito sobre
a estrutura e a dindmica das organizacdes. Assim como as diversas formas de processos, estrutura,

gestdo, lideranca e organizagdo e seus impactos nos resultados e no comportamento organizacional.

3.2 Marketing e Comportamento do Consumidor

Analisar o comportamento do consumidor (final e organizacional) e seu impacto na
formulacdo da estratégia global e de marketing das organizacdes; e o desenvolvimento da
estratégia e a gestdo do marketing nas organizagdes em suas diversas perspectivas (produto,
preco, comunicacéo, distribuicdo, marketing de relacionamento, endomarketing e forca de
vendas, marketing eletrébnico, marketing de varejo e de servicos). Além dos métodos
tradicionais de pesquisa em marketing (qualitativa e quantitativa) sdo estimulados projetos que

utilizem técnicas de analise de dados de Ultima geracéo.
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3.3 Gestéo e Tecnologia da Informacao

Estudar os impactos das politicas de desenvolvimento, industrial e de ciéncia e
tecnologia nas areas de inovacéo tecnoldgica, qualidade e competitividade; estudo da relagéo
entre desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, qualidade e competitividade; os fatores
condicionantes da inovacdo, qualidade e competitividade das organizagOes; estratégias da
gualidade e inovagéo tecnolégica; redes e cooperacao entre organizacdes, visando a inovagao,
gualidade e competitividade; os métodos e técnicas de gestao da tecnologia e qualidade nas
organizacdes; as interagfes entre sistemas de inovagdo e qualidade e demais sistemas

funcionais das organizagoes.

3.4 Operagdes Industriais

A funcéo das operagdes industriais preocupa-se principalmente com as diversas formas
de organizar a producdo para atender a demanda e ser competitivo, a criagdo e melhora de
produtos e servigos. Os sistemas de producgédo: arranjo fisico e fluxos produtivos. Os arranjos
produtivos: producgéo artesanal, producdo em massa e producdo enxuta. O planejamento de
capacidade, agregado, plano mestre de produgéo e sequenciamento. O controle logistico e de

movimentacdo de materiais nas organizacoes.

3.5 Analise Financeira e Orgcamentaria

A analise financeira das organizacdes pode ser dividida em areas de atuacdo, que
podem ser entendidas como tipos de meios de transa¢des ou negdcios financeiros. Abrangem
na maioria, relacdes com cooperacdes (sociedades andnimas). Além disso, tem-se questdes

relativas aos investimentos, estudo das instituicdes financeiras e finangas Internacionais.

3.6 Gestéo de Pessoas e Relacdes de Trabalho

Esta linha de pesquisa tem como objeto o estudo da gestéo de pessoas e relacdes de
trabalho, do desenvolvimento sustentavel e das organizagfes e suas articulagbes com Estado,

mercado e sociedade.
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4. O TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO/ MONOGRAFIA

O processo do Trabalho de Conclusdo de Curso compreende trés etapas sucessivas, a
serem desenvolvidas nos semestres letivos de cada curso. A primeira consiste na construcao
do Pré-Projeto de Pesquisa, referente a disciplina Estagio Supervisionado |. A seguir, apos a
aprovacdo do professor orientador do Pré-Projeto de Pesquisa deverdo ser feitas os ajustes
necessarios para apresentagdo a Banca Examinadora na disciplina Estagio Supervisionado Il.
Depois de aprovado, o aluno deverd realizar o TCC propriamente dito, durante a disciplina

Estagio Supervisionado lll, o qual sera submetido a Banca Examinadora.

Transcorridos até vinte dias ap0s a aprovacdo da banca, o aluno devera depositar o
trabalho em trés vias, com capa dura e preta e ainda um arquivo em midia eletrbnica
(CDROM), formato pdf.

4.1 A estrutura do Pré-Projeto de Pesquisa (Estagio Supervisionado 1)

. Introducao

. Justificativa

o Metodologia e procedimentos
o Referenciais tedricos

° Bibiografia

4.2 A estrutura do Projeto de Pesquisa (Estagio Supervisionado Il)

. Capa
. Folha de rosto
. Lista de Tabelas, Graficos e Figuras (se houver)
. Sumario
. Introducao
. Formulagéo do problema;
. Definicao dos objetivos gerais e especificos;

. Construcédo de hipoteses;
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. Justificativa
o Referencial Teorico
o Metodologia
. Delineamento da pesquisa
. Definicdo da populacédo e da amostra;
. Plano de coleta dos dados;
. Plano de analise dos dados;
. Cronograma e Orgcamento
o Referéncias
. Apéndices (se houver)
. Anexos (se houver)

4.3 A estrutura do Trabalho de Conclusao de Curso (Estagio Supervisionado I1I)

4.3.1 Elementos Pré textuais

o Capa (obrigat6rio)

° Folha de rosto (obrigat6rio)

° Folha de aprovagéo (obrigatorio)

° Dedicat6ria (opcional)

. Agradecimentos (opcional)

o Epigrafe opcional)

o Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
. Resumo em lingua estrangeira (obrigat6rio)
o Sumaério (obrigatorio)

. Lista de ilustracbes (opcional)

. Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

. Lista de simbolos (opcional)

4.3.2 Elementos Textuais

. Introducéo (obrigatorio)
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. Desenvolvimento (obrigatério)
. Fundamentagéo tedrica (Revisdo da literatura)
. Metodologia (conforme acordo com orientador/a)
. Apresentacao e andlise dos dados

. Conclusdes (obrigatério)

4.3.3 Elementos Pos textuais

° Referéncias (obrigatério)
° Glossério (opcional)

. Apéndice (opcional)

o Anexos (opcional)

5. AVALIACAO DA DISCIPLINA ESTAGIO SUPERVISIONADO

5.1 Estégio Supervisonado |

A avaliacdo do desempenho do aluno ao longo do semestre letivo se dara em duas,
coincidentes com as datas das avaliagdes bimestrais. O professor orientador devera atribuir um
grau final de zero a dez ao trabalho apresentado de acordo com o0 seu julgamento do
desempenho demonstrado pelo aluno quanto a iniciativa e o esforco empreendido e quanto a

relevancia e originalidade do assunto tratado e dos resultados obtidos.

Recomenda-se ao professor orientador que exija um grau de avanco substancial do
trabalho com relacdo a verséao final planejada. O grau final dado ao trabalho pelo professor
orientador refletira em parte o cumprimento do prazo de entrega e qualidade da versao
preliminar. O descumprimento do prazo de entrega ensejara avaliacao punitiva pelo professor

orientador, inclusive reprovacao.

5.2 Estégio Supervisionado I

A avaliagdo do Projeto de TCC sera feita ao final do sétimo semestre por uma Banca

Avaliadora composta por trés membros, sendo o professor orientador o presidente. Podera
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contar com a participacdo de professores de outras instituicdes de ensino na area de
Administracao.

5.3 Estagio Supervisionado Il

A avaliacdo do trabalho final se dar4 da mesma forma do Estagio Supervisionado II, ou
seja, por uma banca de avaliacéo.

6. PRAZOS DE ENTREGA

Os prazos de entrega serdo definidos pela Coordenagédo do curso de Administracéo e
fixados em edital.



